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Nr.inreg.SC.725/07.09.2023

CAIET DE SARCINI

Obiectul achizitiei: Organizarea evenimentului de celebrare a Zilei Cooperarii Interreg in
anul 2023 (fosta Zi a Cooperarii Europene).

Denumirea achizitiei: Lot 1. Organizarea Zilei Cooperirii Interreg 2023

Descrierea obiectivului: Organizarea evenimentului de celebrare a implementarii
proiectelor cu participarea reprezentantilor: Autoritatii de Management (Ministerul
Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei), Autoritatii Nationale (Ministerul Integrarii
Europene din Republica Serbia), Biroului Regional pentru Cooperare Transfrontalierd
Timisoara si invitatii lor, reprezentanti ai partenerilor care au implementat proiectele din
domeniul medical finantate prin Programul Interreg-IPA de Cooperare Transfrontalier3
Romania-Serbia.

Valoarea estimata a achizitiei: 29.113 lei fira TVA.

Tipul achizitiei: Achizitie directa de servicii - art.7 al.5 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Codul CPV: 79952000-2 Servicii pentru evenimente; 79342200-5 Servicii de promovare.

Descrierea detaliata a obiectului achizitiei:

Obiectul prezentului caiet de sarcini il reprezinta achizitionarea de servicii calificate
pentru derularea activitatii de organizare a unui eveniment.

Cerinte privind organizarea evenimentului:

Evenimentul va fi organizat in Timisoara, Piata Libertatii, in data de 29 septembrie
2023, in intervalul orar estimat 17:00 - 19:00.

Biroul Regional pentru Cooperars Transfrontalierd Timisoara
3 Secretariat Comun
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a) Logistica
Pentru pregdtirea evenimentului, Operatorul economic va amenaja locatia cu
urmatoarele elemente:

- 0scend de dimensiuni min. 4mx5m cu dotdri tehnice: sonorizare (boxe, mixer si
microfoane: 2 wireless, 1 fix, 1 lavaliera), lumini pentru iluminarea moderatorului
si instructorului de prim-ajutor;

- ecran LED de aprox. 3mx2m:;

- filmarea instructorului de prim-ajutor In timp real cu ajutorul unei camere fixe Si
redarea pe ecranul LED;

- 10 mese de aprox. 180cm/70cm:

- 10 pavilioane de aprox. 3m/3m:

- 40 de scaune;

- Operatorul economic va asigura apa (0,51) pentru aproximativ 200 de persoane
participante (apa va fi amplasat la pavilioane);

- Operatorul economic va asigura prezenta unui moderator al evenimentului pe
parcursul a minim 2h;

- Organizatorul economic va asigura catering pentru maxim 50 de persoane dupa
finalizarea evenimentului de tip bufet suedez si biuturi non-alcoolice intr-o locatie
centrala din Timisoara, apropiatd de locatia desfasurarii evenimentului. Varianta
de meniu agreata va contine minim: 1 aperitiv, 1 fel de mancare calds, 1 salat3, 1
desert. n cazul buturilor, se vor asigura minim: 1 cafea/ceai pe persoani, 1 suc
neacidulat/persoana (min.0,250), 1 suc carbogazos/persoana (min.0,25l), 1 apa
platad/persoana (min.0,5l), 1 ap3 carbogazoasa/persoana (min,0,5).

Scena se va putea monta incepand cu data de 28 septembrie 2023, dar se prefer
montarea in data de 29 septembrie. Demontarea va fi realizat3 in data de 29 septembrie,
dupa finalizarea evenimentului.

Mesele, pavilioanele si scaunele pot fi montate si demontate in ziua de 29 septembrie.

Transportul si gestionarea logisticii (scena, ecran, mese, pavilioane, scaune etc.) la locul si
de la locul de desfasurare al evenimentului vor fi asigurate de catre Operatorul economic
castigator.

Aducerea locatiei la starea initial3, inclusiv prin salubrizarea zonei va fi realizatd de citre
Operatorul economic castigator.

Operatorul economic va pune la dispozitie cel putin 2 persoane, pe durata derularii
contractului, care vor implementa activitatile aferente contractului, vor gestiona urgentele
$i comunicarea cu Autoritatea Contractants, vor participa la sedinte de lucru pregatitoare.

Biroul Regional pentru Conperare Transfrontaliers Timisoara
Saecretariat Comun
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b) Branding
Operatorul economic furnizeaza:

- 4 bannere de exterior de tip steaguri - lacrimad de dimensiunea M (aprox.
80x220cm dimensiunea graficii), cu branding color;

- fotografierea evenimentului (furnizarea a minim 50 de fotografii digitale relevante,
min. 300DPI si 300PPI);

- 100 de tricouri albe de bumbac de diverse dimensiuni (S: 10buc., M: 10buc., L:
30buc., XL: 35buc., XXL: 10buc., 3XL: 5buc.), personalizate cu 3 sigle imprimate
(policromie) printr-o solutie tehnica durabila, de ex. serigrafie. Imprimarea trebuie
realizatad pe minim o parte (min. fata), in functie de solutia tehnica oferit. Siglele
utilizate sunt urmatoarele (sigla Programului Interreg IPA Romania-Serbia si 2 sigle
legate de eveniment):

e & s e Co-funded by
iniLers cY the European Union

' PA Romania - Serbia

viterrey
(COPZRATION
ONY
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RESPONSABILITATILE PARTILOR

Responsabilitatile Autoritatii Contractante (AC):

va organiza, dupa atribuirea contractului, o intainire preliminard cu operatorul
economic castigator, pentru a detalia modalitatea de lucru pe parcursul derularii
contractului;

va asigura obtinerea avizelor necesare desfisurarii evenimentului in spatiu public;
va pune la dispozitia  operatorului  economic castigator  toate
informatiile/documentele relevante existente, necesare derularii contractului;

va monitoriza, prin intermediul unei persoane delegate de acesta, activitatile
operatorului economic si va semnala Operatorului Economic castigator orice abatere
de la contract.

Responsabilitatile Operatorului Economic (OE) in calitatea sa de prestator de
servicii:

va raspunde de executia la timp a obligatiilor contractuale si de calitatea serviciilor,
conform cerintelor prezentului caiet de sarcini;

va realiza toate cerintele contractuale respectand si aplicand cele mai bune practicin
domeniu;

va furniza la timp informatii si date referitoare la serviciile prestate in scopul
indeplinirii contractului;

se va conforma solicitarilor transmise de AC, prin intermediul persoanei desemnate;
va informa de urgentd AC prin persoana desemnati de orice eveniment sau
circumstante ce impiedicd executia la timp si cu eficientd a sarcinilor sale;

va asigura personal calificat corespunzator pentru a duce la bun sfarsit sarcinile
conform cerintelor prezentului caiet de sarcini. OE va pune la dispozitie minim o
persoand, pe durata deruldrii contractului, care va implementa activitatile aferente
contractului, va gestiona urgentele si comunicarea cu AC etc.

este responsabil pentru activitatea personalului i pentru prestarea serviciilor de
calitate, conform cerintelor din caietul de sarcini;

toate activitatile vor fi realizate cu aprobarea in prealabil a AC;

niciun echipament nu va fi achizitionat in numele autoritatii contractante ca parte a
acestui contract sau transferat autoritdtii contractante la sfarsitul acestui contract.

Activitatile sunt realizate pe baza unui ordin de lucru generat de AC, iar plata serviciilor
se realizeaza dupa aprobarea raportului prestatorului care va contine urmatoarele:
Raportul prestatorului, semnat/asumat de citre reprezentantul legal, contine minim
urmatoarele informatii: descrierea activitatilor derulate, perioada de raportare si costul
(bugetul cheltuit).

Biroul Regional pentru Cooperare Transfrontalierd Timisoara
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Conditie de participare:

Certificatul constatator ONRC/document echivalent (emis in tara de rezidenta) din care s3
reiasa ca operatorul economic este legal constituit si ca are capacitatea profesionala de a
realiza activitdtile care fac obiectul contractului. Informatiile  cuprinse in
certificate/document echivalent trebuie s3 fie reale, valabile la data prezentadrii acestuia.
Documentul solicitat se va prezenta in limba romana/limba in carea fost emis, insotit de
traducerea in limba roméana (dupa caz).

Oferta:
La elaborarea ofertei financiare totale in lei fara TVA, ofertantii nu au dreptul sa

depdseascd valoarea estimata prevazuts in caietul de sarcini.

Preturile incluse Tn propunerea financiara vor include taxele, impozitele si contributiile
legale de orice natura in legatura cu obiectul contractului.

Oferta va fi in lei si va cuprinde atat descrierea detaliatd a activitatilor cat si oferta
financiara fara T.V.A. Oferta va fi redactata in limba romana si asumata de ofertant.

Oferta va fi valabila 90 de zile de la depunere.

Achizitia directa se va realiza din catalogul SEAP.

Oferta ferma (alaturi de certificatul constatator ONRC/document echivalent) va fi
depusa/transmisa in maxim 5 zile lucrdtoare de la data la care BRCT Timisoara a solicitat
oferta, prin crearea unui reper in SEAP, si prin email la adresa dana.dumitrica@brct-

timisoara.ro

Durata contractului:

Contractul se va finaliza la data de 31.12.2023 cu posibilitatea de prelungire de comun
acord in cazuri justificate de catre Autoritatea Contractants. Extinderea se poate efectua
numai prin incheierea unui act aditional la contractul de achizitie publica.

Modalitatea de realizare a achizitiei: Achizitie directa de servicii in baza art. 7 alin. (5)
si alin. 7 litera a) din Legea nr. 98/2016 actualizatd cu modificirile si completarile

ulterioare.

Criteriul de atribuire a contractului:

Atribuirea contractului de prestari servicii se realizeaza pe baza criteriului de cel mai
bun raport calitate - pret. Cel mai bun raport calitate - pret se determina pe baza
factorilor de evaluare prezentati in continuare:

Birou! Regional pentru Cooperare Transfrontaliera Timisoara
Secretariat Comun
Bouicl i Lol Unitate da Control de Prim Nivel
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Nr.
crt. Factori de evaluare Punctaj
) 3 e P 40
1. Propunere financiara: pretul ofertei fara TVA (P1)
puncte
Propunerea tehnica - o planificare adecvatd si realistd a resurselor
2 umane si a celor materiale, cu indicarea de realizari; demonstrarea 60

unei abordari si metodologii adecvate de implementare a contractului: puncte
fncadrarea in timp, succesiunea si durata activitatilor propuse. (P2)
100

TOTAL
puncte

Evaluarea propunerii financiare (P1)

Ofertele Tn care valoarea propunerii financiare depaseste bugetul mentionat in caietul de
sarcini vor fi respinse.

Erorile aritmetice vor fi corectate conform legislatiei Tn vigoare.

Punctajul maxim alocat este de 40 puncte.
Algoritmul de calcul este: P(n) = (Pret minim ofertat *40/ Pret n)

In care;
a."Pret minim ofertat” este pretul cel mai scazut din ofertele admise siconforme din punct

de vedere tehnic si i se va acorda maximul de puncte, respectiv 40 de puncte;
b."Pret n” este pretul ofertei evaluate.

Evaluarea propunerii tehnice (P2)
Punctajul maxim acordat la evaluarea Propunerii tehnice este de 60 puncte, repartizat
pe 2 subfactori de evaluare, dupa cum urmeaza:
- Subfactorul 1: max. 30 puncte pentru "Resurse propuse (umane si materiale)”;
- Sub factorul 2: max. 30 puncte pentru “incadrarea in timp, succesiunea si durata
activitatilor propuse”,

Subfactorul 1: "Resursele propuse (umane si materiale)” (Sf1)

Linii directoare: Se vor analiza informatiile furnizate in Propunerea tehnica

Descriere Calificativ | Punctaj
Resursele identificate si realizarile indicate sunt corelate deplin/in Foarte 30
mare mdsura cu complexitatea fiecdrei activitati propuse. bine puncte
Resursele identificate si realizarile indicate sunt partial corelate cu Bine 20
complexitatea fiecdrei activitati propuse. puncte
Resursele identificate si realizarile indicate sunt corelate Tntr-un Acceptabil 10
mod limitat cu complexitatea fiecarei activitati propuse. puncte

Biroul Ragisaal nenivu Covpeiare Transfrontalinri firnisoara
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Subfactorul 2: "Iincadrarea in timp, succesiunea si durata activitatilor propuse” (5f2)

Linii directoare: Se vor analiza informatiile furnizate in Propunerea tehnica

Descriere Calificativ | Punctaj
Durata activitatilor corespunde deplin complexititii acestora, iar
succesiunea dintre acestea, inclusiv perioada de desfisurare, este
stabilita In functie de logica relatiei dintre acestea. Foarte 30
Durata prevazuta pentru fiecare operatiune principald necesara bine puncte
este corelata cu activitatile prevazute a fi realizate in perioadele
respective si resursele identificate pentru desfasurarea acestora.
Durata activitdtilor corespunde partial complexititii acestora, iar
succesiunea dintre acestea, inclusiv perioada de desfisurare, este
stabilita in functie de logica relatiei dintre acestea. 20
Durata prevazuta pentru fiecare operatiune principald necesar Bine
este corelata partial cu activitatile prevazute a fi realizate in
perioadele respective si resursele identificate pentru desfisurarea
acestora.
Durata activitdtilor este Tn micad méasura potrivitd complexititii
acestora, iar succesiunea dintre acestea, inclusiv perioada de
desfasurare, este stabilitd in functie de logica relatiei dintre
acestea. . s , , . . | Acceptabil 10
Durata prevazuta pentru fiecare operatiune principald necesar puncte
este corelata in micd masura cu activitatile prevazute a fi realizate
in perioadele respective si resursele identificate pentru
desfasurarea acestora.

puncte

Evaluarea finala a ofertelor
Desemnarea ofertei castigatoare / Algoritm de calcul scor final:
Punctajul total/final (P total) al ofertei va fi stabilit prin calcularea sumei punctajelor
aferente celor 2 factori de evaluare din tabelul de mai sus, si se va calcula Si rotunji la 2
zecimale. Oferta cu punctajul final cel mai mare va fi considerata oferta castigatoare.

P total = P1 + P2

Ofertele care nu respecta toate cerintele si specificatiile tehnice minime prinse in cadrul
caietului de sarcini vor fi declarate neconforme si respinse de la procesul de selectie.

Clarificarile/modificarile aduse la informatiile initiale:

Operatorul economic poate solicita clarificdri cu pana la 2 zile lucritoare Tnainte de
termenul limitd pentru depunerea ofertelor. Solicitarile de clarificiri pot fi transmise
electronic pe adresa dana.dumitrica@brct-timisoara.ro

Biroul Regional pentru Cooperare Transfrontalierd Timisoara
L% Secretariat Comum
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Raspunsurile vor fi publicate pe site-ul BRCT Timisoara cu minim 1 zi lucritoare fnainte
de termenul limita pentru depunerea ofertelor.

Modificarile aduse de BRCT Timisoara la caietul de sarcini (din alte motive decat
clarificarile solicitate de operatori economici) vor fi publicate pe site-ul BRCT Timisoara
Cu minim 2 zile lucrdtoare inainte de termenul limit3 pentru depunerea ofertelor.

Angajarea cheltuielilor: Conform articol 43 alineat (5) din Norme: Angajamentul legal
prin care se angajeazd cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua forma unui contract
de achizitie publicd sau al unei comenzi ori a altui tip de document incheiat in conditiile legii

(...).

Intocmit,
Responsabil achizitii

b
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